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ANNEXE I 

LOT N° 1 : IMPRESSIONS ADMINISTRATIVES ET DE COMMUNICATION, REPIQUAGE ET IMPRESSION D’ENVELOPPES ET 

DE CARTONS, NUMÉRISATION ET IMPRESSION DE PLANS 

1) Impressions administratives 

 

CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE (avec 

plusieurs seuils le cas échéant) 

Liasses 2 feuillets duplicata format A4 original + copie (impressions identiques) 2+0  

Format fini 210 x 297 mm. Impression offset une couleur au recto sur autocopiant blanc 60 g collage en tête. 
1 000 

Liasse 3 feuillets triplicata format A4 sur papier 60 g  

Format fini 210 x 297 mm. Impression offset identique recto sur original + duplicata + triplicata 3+0. Trois 

couleurs de papier. Collage en tête. 

1 000 

Feuillets impression dégradée (en 5 coloris : bleu, jaune, vert, violet et saumon)  

Format fini 210 x 297 mm. Impression offset : caviardée 2 couleurs verso et une couleur dégradée au recto 

sur papier recyclé offset laser 80 g/m² blanc. 

Conditionnement : mise sous film de 500 exemplaires et par carton de 2 500. 

5 000 

par coloris 

Réalisation d’une brochure, format fermé 160 x 240 mm 4 pages + couverture 

Brochure avec agrafage piqûres à cheval (2 agrafes). Couverture : Papier couché brillant blanc 250 g. 

Impression offset quadri au recto et au verso. Pelliculage brillant 1 face (pages 1 et 4). 

Pages intérieures : minimum 4 pages : papier recyclé blanc 100 g/m² g. Impression offset quadri au recto et 

au verso. 

« Prêt à flasher », pas de mise en page ni de composition à effectuer. 

 

1 000 

Réalisation d’un livret format fermé 160 x 240 mm. Dos carré collé 

Impression de la couverture : Papier couché brillant blanc 2 faces, 250 g/m².  

Impression offset quadri au recto - pelliculage brillant 1 face (pages 1 et 4). 

Impression des pages intérieures : 200 pages environ : papier recyclé blanc 100 g/m². 

Impression offset quadri recto et verso. 

« Prêt à flasher », pas de mise en page ni de composition à effectuer. 

 

1 000 
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CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE (avec 

plusieurs seuils le cas échéant) 

Réalisation de chemises papier recyclé 80 g, format fermé 180 x 230 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto, format ouvert 360 x 230 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

300 

Réalisation de chemises papier recyclé 80 g, format fermé 180 x 230 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto-verso, format ouvert 360 x 230 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

300 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 120 g, format fermé 210 x 297 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto, format ouvert 420 x 297 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

500 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 120 g, format fermé 210 x 297 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto-verso, format ouvert 420 x 297 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

500 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 250 g, format fermé 180 x 260 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto, format ouvert 360 x 260 mm.  

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

300 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 250 g, format fermé 180 x 260 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto-verso, format ouvert 360 x 260 mm.  

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

300 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 250 g, format fermé 240 x 320 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto, format ouvert 480 x 320 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

500 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 250 g, format fermé 240 x 320 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto-verso, format ouvert 480 x 320 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coin détachable, coloris variés. 

500 
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CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE (avec 

plusieurs seuils le cas échéant) 

Composition par vos soins. 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 250 g, format fermé 220 x 310 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto, format ouvert 440 x 310 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

200 

Réalisation de chemises cartonnées papier recyclé 250 g, format fermé 220 x 310 mm. 

Impression à plat - impression offset noire au recto-verso, format ouvert 440 x 310 mm. 

Rainage, pliage 1 pli, coloris variés. 

Composition par vos soins. 

200 

Carnet de 100 exemplaires original + duplicata 2+0, original et dupli blancs - original détachable 

Impression identique original et duplicata (papier autocopiant) selon modèle. 

Foliotage : 100 feuillets numérotés par carnet.  

Format fini 148 x 210 mm ou 105 x 135 mm 

Couverture bulle vierge, reliure 2 piqûres. 

10 carnets 

100 carnets 

Feuille de composition pour examen 

Format 210 x 297 mm, format ouvert 420 x 297 mm. Impression offset 1 couleur recto et verso sur papier  

recyclé offset blanc 80 g. Perforation et gommage en angle, découpe et pose d’un adhésif au verso en angle. 

Conditionnement : mise sous film par 250 ex - carton de 2 500 

Remarque : fichiers fournis par le Sénat. (« Prêt à flasher », pas de mise en page ni de composition à effectuer). 

 

10 000 

Feuille de composition « suite » pour examen 

Format 210 x 297 mm format ouvert 420 x 297 mm. Impression offset 1 couleur recto et verso sur papier  

recyclé offset blanc 80 g. 

Conditionnement : mise sous film par 250 ex - carton de 2 500. 

Remarque : fichiers fournis par le Sénat. (« Prêt à flasher », pas de mise en page ni de composition à 

effectuer). 

10 000 

Notice explicative ICI : 

Format 210 x 297 mm. Impression offset noire recto sur papier laser 90 g. + 3 étiquettes intégrées « SESAM ». 
1 000 
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CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE (avec 

plusieurs seuils le cas échéant) 
Planches de badges autocollants   

Planche de 15 badges de format 50 x 65 mm sur 1 feuille format A4. Format fini : 210 x 297 mm. Colle 

neutre. 

Impression offset 2 couleurs au recto. Papier adhésif une face 80 g/m² - découpe recto mi-chair. 

Pré-presse : Composition et gravure à réaliser. Environ 15 modèles d’impression déclinés en de nombreux coloris (plus de vingt couleurs 

différentes) de la gamme pantone (modèles joints à chaque commande). 

 

 

300 

 

 

2) Impressions de communication 

 

CARACTÉRISTIQUES  

QUANTITÉ MINIMUM PAR COMMANDE(avec 

plusieurs seuils le cas échéant)  

Cartes de vœux et encarts 

 

Cartes de vœux (entre 1 et 5 modèles par an) 
 

Impression (prêt à flasher) Épreuve du bon à tirer en sortie numérique. 

Dépliant 4 pages format ouvert 420 x 148 mm ; format fini 210 x 148 mm 

(orientation paysage) OU 

Dépliant 4 pages. Format ouvert 296 x 210 mm ; format fini 148 x 210 mm 

(orientation portrait) 

Papier carte couchée mat 2 faces 250 g/m² 

Impression offset. Recto : quadrichromie (2 thèmes) ; verso : quadrichromie 

(LOGO Sénat et légendes) 

vernis UV brillant total au recto ; finition, rainage et pliage  

10 000 par modèle (pour un total estimatif d’environ 

120 000 tous modèles confondus pour les cartes 

destinées au Sénat) 

3 000 pour la carte de vœux destinée à la Présidence 

du Sénat  

Encart : 208 x 146 mm (orientation paysage ou portrait) sur papier laser, offset et 

jet d’encre blanc 100 g/m2. 

Impression recto 1 couleur mise sous film 25 cartes + 25 encarts (sans encartage). 

3000  

20 000 

100 000  
  

Conditionnement : boîte de 250 exemplaires. Étiquetage de chaque boîte 

(mention du modèle). 

Brochures 
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CARACTÉRISTIQUES  

QUANTITÉ MINIMUM PAR COMMANDE(avec 

plusieurs seuils le cas échéant)  

 

Brochure actuelle « Essentiel du Sénat » (papier recyclé) 

5 000 

25 000 

20 à 40 pages inclus quadri, format fini 148 x 210 mm, format ouvert 297 x 210 

mm dont : 

couverture 4 pages, offset blanc 250 g/m2, impression quadri  

intérieur 28 pages (version actuelle susceptible d’être modifiée),  

format fini 148,5 x 210 mm, format ouvert 297 x 210 mm, papier offset blanc 100 

g/m2,  

impression quadri recto/verso, conditionnement et livraison. 

reliure : agrafage piqûre à cheval (2 agrafes) ou dos carré collé en fonction du 

nombre de pages.  
Brochure format fermé A4 (papier recyclé) 

Minimum 8 pages quadri, (orientation paysage ou portrait) dont : 

couverture 4 pages, offset blanc 250 g/m2, impression quadri + vernis recto/verso,  

intérieur 4 pages, papier offset blanc 110 g/m2,  

impression quadri recto/verso, 

conditionnement et livraison. 

reliure : agrafage piqûre à cheval (2 agrafes) ou dos carré collé en fonction du 

nombre de pages. 

 

5 000 

25 000 

Brochure format fermé A5 (papier recyclé) 

Minimum 8 pages quadri, (orientation paysage ou portrait) dont : 

couverture 4 pages, offset blanc 250 g/m2, impression quadri + vernis recto/verso.  

intérieur 4 pages, papier offset blanc 110 g/m2,  

impression quadri recto/verso, conditionnement et livraison. 

reliure : agrafage piqûre à cheval (2 agrafes) ou dos carré collé en fonction du 

nombre de pages. 

 

5 000 

25 000 

Dépliants 

Dépliant 6 volets, 5 plis accordéon, format fermé 100 x 150 mm (papier recyclé) 

Papier couché moderne mat 150 g/m² - Impression offset quadri recto et verso 
5 000 
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CARACTÉRISTIQUES  

QUANTITÉ MINIMUM PAR COMMANDE(avec 

plusieurs seuils le cas échéant)  

Rainage, façonnage 4 plis parallèles 

Prêt à flasher  

Dépliant 5 volets, 4 plis accordéon, format fermé 100 x 150 mm (papier recyclé) 

Papier couché moderne mat 150 g/m² - Impression offset quadri recto et verso 

Rainage, façonnage 4 plis parallèles 

Prêt à flasher 

5 000  

Dépliant 4 volets, 3 plis accordéon, format fermé 100 x 150 mm (papier recyclé) 

Papier couché moderne mat 150 g/m² - Impression offset quadri recto et verso 

Rainage, façonnage 3 plis parallèles 

Prêt à flasher  

5 000 

Dépliant 2 volets, 1 pli, format fermé 150 x 210 mm (orientation portrait ou 

paysage) (papier recyclé) 

Papier couché moderne mat 250 g/m2 - Impression offset quadri recto et verso 

Rainage, façonnage 1 pli 

Prêt à flasher  

500 

Affiches 

Format 120 x 180 cm 

Papier couché moderne semi mat avec vernis mat machine de protection, 120 g/m2 

Colle au verso pour encollage mouillé. 

Impression offset quadri recto 

Prêt à flasher 

10 

Format 40 × 60 cm 

Papier couché brillant 2 faces blanc 150 g/m² 

Impression offset quadri recto 

Prêt à flasher  

 

80 

 

Blocs, stickers, chemises de presse, PAO 

 

Bloc de 50 feuilles dos carré collé, format 148 x 210 mm (papier recyclé) 

Papier 90 g/m2 avec un logo Sénat et un visuel sur toutes les pages + cartonnette 
1 000 
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CARACTÉRISTIQUES  

QUANTITÉ MINIMUM PAR COMMANDE(avec 

plusieurs seuils le cas échéant)  

Prêt à flasher  
Stickers autocollants, à l’unité, avec refente au verso 

Forme de la découpe : ronde, rectangulaire ou complexe 

 

100 

500 

Chemise de presse 

Dossier de presse à rabat, format fermé 220 × 305 mm, format ouvert 545 × 375 

mm, épaisseur 5 mm, papier couché moderne mat 250 g/m², impression quadri 

recto seul + vernis de protection. 

Languette de fermeture de 25 mm minimum, rainage et paquetage à plat 

2 500 

Chemise de presse 

Dossier de presse à rabat, format fermé 170 × 250 mm, format ouvert 405 × 325 

mm, épaisseur 5 mm, papier couché moderne mat 250 g/m², impression quadri 

recto seul + vernis de protection. 

Languette de fermeture de 25 mm minimum, rainage et paquetage à plat 

2 500 

Publication assistée par ordinateur (PAO) 1 heure 

Cromalin A4 sortie numérique 1 
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3/ Repiquage et impression d’enveloppes et de cartons, numérisation et impression de plans 

CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE 
 

Repiquage sur paramètres fixes 

 

Repiquage d’un en-tête sur enveloppes fournies par le Sénat d’un format A5 ou inférieur. Impression 

noire  

- de 1 000 à 5 000 exemplaires  

- de 5 000 à 10 000 exemplaires  

- 10 000 exemplaires et plus  

 

1 000 

5 000 

10 000 

Repiquage d’un en-tête sur enveloppes ou pochettes fournies par le Sénat d’un format A4 à A4 plus. 

Impression noire 

- de 1 000 à 5 000 exemplaires .................................................................................................................  

- de 5 000 à 10 000 exemplaires ...............................................................................................................  

- 10 000 exemplaires et plus .....................................................................................................................  

 

1 000 

5 000 

10 000 

Repiquage d’un en-tête pochettes kraft armé fournies par le Sénat d’un format A4 plus. Impression 

noire 

- de 1 000 à 5 000 exemplaires .................................................................................................................  

- de 5 000 à 10 000 exemplaires ...............................................................................................................  

- 10 000 exemplaires et plus .....................................................................................................................  

 

1 000 

5 000 

10 000 

 

Repiquage sur paramètres variables (chiffres, lettres ou QR codes) 

 

Repiquage d’un en-tête sur enveloppes fournies par le Sénat d’un format A5 ou inférieur. Impression 

noire  

- de 1 000 à 5 000 exemplaires  

- de 5 000 à 10 000 exemplaires  

- 10 000 exemplaires et plus  

 

1 000 

5 000 

10 000 

Repiquage d’un en-tête sur enveloppes ou pochettes fournies par le Sénat d’un format A4 à A4 plus. 

Impression noire 

- de 1 000 à 5 000 exemplaires .................................................................................................................  

- de 5 000 à 10 000 exemplaires ...............................................................................................................  

- 10 000 exemplaires et plus  

 

1 000 

5 000 

10 000 
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CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE 

Repiquage d’un en-tête pochettes kraft armé fournies par le Sénat d’un format A4 plus. Impression 

noire 

- de 1 000 à 5 000 exemplaires .................................................................................................................  

- de 5 000 à 10 000 exemplaires ...............................................................................................................  

- 10 000 exemplaires et plus  

 

1 000 

5 000 

10 000 

 

Cartes de visite, cartons de correspondance, cartons d’invitation, diverses impressions 

 

Impression de cartes de visite 55 x 90 mm sur bristol 250 g/m² :  

Commande unitaire ponctuelle impression numérique bleue recto 

- par jeu de 100 exemplaires .....................................................................................................................  

Commande unitaire ponctuelle impression numérique bleue recto et verso 

- par jeu de 100 exemplaires .....................................................................................................................  

 

 

1 jeu 

 

1 jeu 

Impression de cartons de correspondance 110 x 150 mm (ou 105 x 148) sur bristol 250 g/m² : 

Commande unitaire ponctuelle impression numérique bleue ou noire au recto seul 

- par jeu de 100 exemplaires .....................................................................................................................  

 

 

1 jeu 

Impression de cartons de correspondance 110 x 150 mm ou 105 x 148 mm 

sur bristol 250 g/m². Impression noire 

- de 500 exemplaires à 1 000 exemplaires ................................................................................................  

- de 1 000 exemplaires à 5 000 exemplaires .............................................................................................  

 

 

1 jeu de 500 

1 jeu de 1000 

Impression de cartons de correspondance 110 x 150 mm ou 105 x 148 mm 

sur bristol 250 g/m² Impression en typo relief noir ou bleu. Commande unitaire ponctuelle  

- 500 exemplaires minimum .....................................................................................................................  

 

 

1 jeu de 500 

Impression de cartons de correspondance 105 x 215 mm sur bristol 250 g/m² impression noir ou bleu. 

Commande unitaire ponctuelle  

- 200 exemplaires minimum  

 

1 jeu de 200 

Repiquage d’un texte sur carton d’invitation fourni par le Sénat gravé macaron or RF 250 g/m² pied-

pied Impression noire 

- de 100 à 1 000 exemplaires ....................................................................................................................  

- de 1 000 à 3 000 exemplaires .................................................................................................................  

 

1 jeu de100 

1 jeu de 1 000 

Bloc de 50 feuilles A5 sur papier 80 g/m² impression noir ou bleu (papier recyclé) collage en-tête 25 blocs 
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CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE 

Impression en offset bleu sur papier opale de rive 90g/ m² du logo Sénat avec texte, d’un en-tête et textes 

en bas de page 

- 20 ramettes de 500 feuilles 

20 ramettes 

Impression en typo relief bleu sur papier opale de rive du logo Sénat et d’un en-tête 

- 20 ramettes de 500 feuilles 
20 ramettes 

Impression en typo relief bleu sur papier marais médaille du logo Sénat et d’un en-tête 

- 20 ramettes de 500 feuilles 
20 ramettes 

Plans 

Impression de plan A0 + ou A0 pliage et conditionnement 5 

Impression de plan A1 pliage et conditionnement 5 

Numérisation d’un plan de format A0 ou A1 et livraison sur support numérique (CD, DVD, clé USB ou 

serveur FTP) 
1 

Numérisation et impression quadri d’un plan de format A0+, A0 ou A1 pliage et conditionnement 1 

Numérisation et impression quadri d’un plan de format A3 ou A4 1 

Impression de panneau (impression sur adhésif monté sur PVC ou équivalent) 60 x 40 cm 5 

Création et indexation d’un CD ou DVD  1 
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ANNEXE II 

LOT N° 2 : CARTONS DE CORRESPONDANCE ET PAPIER A EN-TÊTE 

CARACTÉRISTIQUES 
QUANTITÉ MINIMUM 

PAR COMMANDE 

Papier tête de lettre n° 2  (PAP2) 

Impression noire au recto du logo du Sénat de 24 mm x 24 mm (fichier fourni). 

À 40 mm du bord supérieur et à 12,5 mm du bord gauche et de la mention « RÉPUBLIQUE FRANÇAISE ». 

Sur du papier blanc A4 80 g Extra Strong. 

200 ramettes de 

500 feuilles 

Papier suite de lettre n° 2 S  (PAP2S) 

Impression noire au recto du logo du Sénat de 20 x 20 mm (fichier fourni). 

À 40 mm du bord supérieur et à 12,5 mm du bord gauche. 

Sur du papier blanc A4 80 g Extra Strong. 

200 ramettes de 

500 feuilles 

Papier tête de lettre n° 1  (PAP1) 

Impression noire au recto du logo du Sénat de 18 x 18 mm (fichier fourni). 

À 20 mm du bord supérieur et à 10 mm du bord gauche. 

Sur du papier blanc A5 80 g Extra Strong. 

150 ramettes de 

500 feuilles 

Cartons de correspondance 82 x 128 mm  

Impression noire au recto du logo du Sénat de 14 x 14 mm. À 8 mm des bords supérieur et gauche. 

Sur du bristol blanc de 250 g/m². 

200 paquets de 500 

Cartons de correspondance 105 x 148 mm  

Impression noire au recto du logo du Sénat de 14 x 14 mm. À 8 mm des bords supérieur et gauche. 

Sur du bristol blanc de 250 g/m². 

200 paquets de 500 

 

 


